
<検定試験事務局データ処理業務フロー／株式会社ジイズスタッフ>

<事前準備> <申込期間> <試験当日> <試験終了後>

<
ジ
イ
ズ
ス
タ
ッ
フ
>

<
主
催
者
>

試験問題作成

案内書、応募要項
等文章作成

試験会場手配

全体設計
スケジュール管理・コンテンツ作成

設問冊子及び回答
マークシート印刷

申込書・受験票
設計

受験申込書印刷
受験票印刷

受験申込
受付事務局

試験に関する
問い合わせ窓口

試験会場へ発送

受験申込用
ＷＥＢ作成

試験監督派遣

受験申込
受付状況

報告
締め切り

受験票発送
（受験資格
有無判断）

不着等再発送手配

Ｗｅｂ＋郵送の一元管理

試験告知ＰＲ

校正・印刷物制作

問い合わせ窓口開設

応募データ処理、郵送物・受験者管理実務

試験に関する
問い合わせ窓口

回答用紙受取
マークシート

読み取り・採点集計

現場管理

試験データ処理

合否ライン確定
不合格者・合格者へのマーケティング的フォローの検討

認定証設計

認定証印刷

受験者へ試験結果
及び認定証発送

事務局用採点集計
一覧データ

次回試験、教材販
売の勧誘検討

合格単位データ
蓄積
次回へ

面接実施

面接合否結果データを
マージ

実技試験

入金管理

申込書管理
データ入力

ＰＲ用印刷物等の
作成

面接官・試験監督
等への謝礼支払い

管理


